Kuule kuinka puut puhuvat

Varhaiskasvatuksen sahkoinen asiointi eVaka -huoltajan ohje

Kuhmon varhaiskasvatuksen sahkoinen asiakastietojarjestelma 11.2.2025 alkaen on
eVaka.

Tassa ohjeessa kasitellaan seuraavat asiat

1. Kirjautuminen eVakaan

2. Huoltajan varauskalenteri
— Lapsen lasnaoloajan varaaminen
— Lapsen poissaolon ilmoittaminen

3. Huoltajan varauskalenteri mobiilissa
— Lapsen lasnaoloajan varaaminen mobiilissa
— Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa

Kirjautuminen eVakaan

Kirjaudu eVakaan osoitteesta https://varhaiskasvatus.kuhmo.fi. Kirjautumistapoja on

kaksi
- Kayttajatunnus ja salasana (Ei viela kaytossa, tiedotamme kun mahdollinen)

- Suomi.fi -tunnistautuminen pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella

m evaka Swomel -

Kuhmon kaupungin varhaiskasvatus

Kirjaudu kayttdjatunnuksella

Huoltajat, joiden lapsi on jo varhaiskasvatuksessa tai esiopetuksessa: hoida lapsesi paivittaisia varhaiskasvatusasioita kuten lue
viesteja ja ilmoita lapsen lasnaoloajat ja poissaoclot.

Kirjaudu Suomi.fi:ssa

Tunnistautumalla eVakaan vahvasti Suomi.fi:ssa voit €

= hakea lapsellesi varhaiskasvatus-, esiopetus- tai kerhopaikkaa tai tarkastella aiemmin tekemaési hakemusta
» tarkastella lapsesi varhaiskasvatukseen tai esiopetukseen liittyvia kuvia ja muita dokumentteja

« ilmoittaa omat tai lapsesi tulotiedot

» hyviksya tai hylats paatoksen, jos olet hakemuksen tekija

Katso kartalta yksikot, joihin voit hakea eVakassa.
0 Yksikot kartalla

Lisdd ensimmaisellda kirjautumiskerralla  puhelinnumerosi ja sahkdpostiosoitteesi
jarjestelmaan. Pudotusvalikko 16ytyy oikeasta ylakulmasta Omat tiedot -kohdasta.
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Muokkaa-painikkeen kautta pystyt lisdamaan tietoja. Valitse samalta sivulta myos
sahkopostiin tulevat ilmoitukset, jolloin saat ilmoituksen sinulle varhaiskasvatuksesta
tulleista viesteista.

Kalenteri Viestit Lapset v Suomeksi v Valikko x

Hakemukset
Omat tiedot Pastokset
Taalla voit tarkistaa ja taydentaa omat henkils- ja yhteystietosi. Nimesi ja osoitteesi haetaan vaestétietojarjestelmasta, ja mikali Tulotiedot
ne muuttuvat, sinun tulee tehda ilmoitus maistraattiin.

Omat tiedot
Henkilotiedot Kirjaudu ulos (>

Varauskalenteri selaimessa

Kirjaudu eVakaan osoitteesta https://varhaiskasvatus.kuhmo.fi Sivun
ylareunasta |0ytyy “Kalenteri”
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eVakan kalenterista voit tehda lapsen hoitoaikavarauksen ja ilmoittaa lapsen poissaolot. Jos
perheessa on useampia lapsia, kalenterissa nakyy kaikkien lasten tiedot.

Kalenteri Viestit Lapset v Suomeksi ¥ Valikko =

Tammikuu 2025
Ma Ti Ke To Pe La Su

&' limoita poissaolo llmoita ldsndolo

Lapsen lasndoloajan varaaminen

Hoitoajat tulee ilmoittaa viimeistaan 12 viikkoa ennen hoitoviikon alkua keskiviikkona klo 23.59
mennessa, jolloin sahkoinen hoitoaikojen ilmoittaminen lukkiutuu ja vain henkildkunta voi muokata
niitd. Ennen lukkiutumista voit muokata varauksia tekemalla uuden varauksen valitulle
paivalle/paiville. Uusi varaus korvaa aiemmin tehdyn varauksen.

lImoita lasnaolo

Valitse lapset

Lasnaoloaika
@ Lomaaika:03.02.-09.03.
Valitse miten kellonalka tolstuu

Paivittain sama aika w

limoita lasndclo pétville @
10.02.2025 = PRk

Virlitse aikavalf

Klikatessa "limoita Iasnaolo” tulee esiin ponnahdusikkuna

Peruuta
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Valitse ponnahdusikkunasta
- lapsi tai lapset, joille teet varauksen (merkki nimen edessa ja tumman sininen
korostusvari)
- toistuvuus (paivittain, viikoittain, epasaannollinen)
- varauksen voimassaolo (paivat, joille varaus tehdaan)
- kellonajat

Kalenteri nayttaa lapselle varatun hoitoajan

Lasnaoloaika

.
I @ Loma-aika: 03.03.-09.03. ‘

Valitse miten kellonaika toistuu

‘ Vaihtelevat ajat ~ I

limoita lasnéolo paiville €

10.02.2025 - 14022025

Viikka 7

ma102. 0800 - 1600 a2- +
1112, 09:00 - 15:00 2 +
ke 12.2. 08:30 - 1500 2 +
132, om0 - 1515 & 4
pe 14.2, 0B:00 - 2+

Benana I

Kun klikkaat kalenterissa paivamaaraa ponnahdusikkuna nayttaa kyseisen paivan
varauksen seka toteutuman.

< TiN22025 > ®

Lasnaoloaika
lImoitettu aika 08:00 - 15:00

Toteutunut aika -

Lasndoloaika
limoitettu alka 08:00 - 15:00

Toteutunut aika -

Muokkaa limoita poissaolo
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Lapsen poissaolon ilmoittaminen

Klikkaa "llmoita poissaolo” -kohtaa, esiin tulee ponnahdusikkuna

llmoita poissaolo

Valitse lapset, jotka ovat poissa
O O

Poissaoloilmoitus paiville

28.01.2025 - pp-kkawwww

limoita tassa vain koko pdivan kestavat poissaolot.
Osapdivdiset poissaolot voit ilmoittaa muokkaamalla
lapsen lasndoloaikaa.

Poissaolon syy

\Sairaus Poissaolo

Peruuta

Valitse ponnahdusikkunasta
- lapsi, jolle ilmoitat poissaolon (merkki nimen edessa ja tumman sininen varitys)
- poissaoloaika
- poissaolon syy (sairaus, poissaolo (=lomat, vapaapaivat) tai vuorotydpoissaolo
(poissaolopaivat, jotka ovat vuorotydsopimuksen mukaisia poissaoloja)

Kalenteri nayttaa lapsen poissaolon huoltajalle nain

< Mal10.2.2025 > ®

L |
Lasnaoloaika

limoitettu aika Poissa

Toteutunut aika

L |
Lasnaoloaika

Iimoitettu aika Poissa

Toteutunut aika

Ilimoita poissaolo
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Huoltajan varauskalenteri mobiilissa

Kirjaudu eVakaan https://varhaiskasvatus.kuhmo.fi

Valitse alakulmasta Kalenteri

Helmikuu
Viikko 8
Ma HH limoitus puuttuu
17.2.
Ti FHH' lImoitus puuttuu
18.2.
Ke FH limoitus puuttuu
19.2.
To HH' limoitus puuttuu
20.2.
Pe FH lImoitus puuttuu
21:2.
La
N =
Kalenteri Lapset Valikko
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Kalenterissa pystyt tekemaan lasnaolovarauksen ja ilmoittamaan lapsen poissaolot.

limoita poissaolo e
llmoita lasnédolo
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Lapsen poissaolon ilmoittaminen mobiilissa

Klikkaa "llmoita poissaolo” kohtaa, jolloin avautuu Poissaolon ilmoitus -nakyma

Ilmoita poissaolo x

Valitse lapset, jotka ovat poissa

O O

Poissaoloilmoitus paiville

28.01.2025 ~ -

limoita tassa vain koko paivan kestavat
poissaolot. Osapaivdiset poissaolot voit
ilmoittaa muokkaamalla lapsen
lasndoloaikaa.

Poissaolon syy

Valitse limoita poissaolo -nakymasta

- lapsi, jolle iimoitat poissaolon (merkki nimen edessa ja tumman sininen varitys)

- poissaoloaika

- poissaolon syy (sairaus, poissaolo (=lomat, vapaapaivat) tai vuorotyépoissaolo
(poissaolopaivat, jotka ovat vuorotydsopimuksen mukaisia poissaoloja)

X
Valitse lapset, jotka ovat poissa

a» )

Poissaoloilmoitus paiville

10.02.2025 ~ - 10.02.2025 ~

Iimoita tassa vain koko paivan kestavat
poissaolot. Osapaivéiset poissaolot voit
ilmoittaa muokkaamalla lapsen
lasnaoloaikaa.

Poissaolon syy

:Sa”aus
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Lisatietoja:

Varhaiskasvatuksen johtaja

Tuupalan paivakoti

Niina K&hkénen

044 725 5317, niina.kahkonen@kuhmo.fi

Vuoropaivakoti Kuusenkuiske
Hanna-Liisa Pikkarainen
044 725 5400, hanna.pikkarainen@kuhmo.fi

Paivakoti Satumetsa
lines Schroderus
044 7255 321, iines.schroderus@kuhmo.fi
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